INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Ernesto Salvador Flores Jeréz

Dlrector General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 29 de octubra de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Yessenia Noemi Conteras Ldpez CUI: 229216064 0101 ¢
Nitmero de contrato: DGDCFC-029-320-2021 < Acuerdo Ministerial: 1005-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit dlel Cantratista: 80754384

Ntimero de Factura: 2261401860 ’ Serie: 910A6539 s
Honorarlos Mensuales: 05,000.00 .- Periodo del Informe: MES DE OCTUBRE 202t ‘
Monto Total del Contrate Q17.500.00 / Plazo del Contrato: 16-09-2021 AL 31-12-2021  /
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: RECURSQS HUMANOS s

Objetivos del Contrato:

“El Técnico" se compromete a prestar sus servicios técnicos para Recursos Humanos de la Direccion

General de Desarrollko Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Minlsterlo de Cultura y
Deportes de aste Ministerio, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Serviclos técnicos que se describen a continuacléan, sin
ser estas limitatives, sine enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a}

b)

4]
)

e)
B
g)

Apoyar en el archivo de expedientes de personal de la Direcclén General de Desarrollo Ctdtural y Fortalecimiento de las Culturas

Apoyar en la identificacion de expedientes de personal de la Dlreccién General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas

Apoyar en la elaboracion de una base digital de los expedientes de altas v bajas de personal de la Direccién General de Desarrollo
Apoyar en el escaner de documentacidn necesaria de los expedientes de personal de la Direccidn General de Desarrallo Cultural v Fortalecir
Apoyar en la elaboracién de una base de datos del parsonal de Casas de Desarrollo Cultural que permita conservar

permanentemente localizables los datos

Apovyar en otras actividades que le sean asignados por la Direccidn General de Desarrello Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Atender las sollcitudes que schre la gjecucidn de este contrato haga "EL MINISTERIO®;0 sus autoridades superiores.

Yessenia Noemi Contreras Lépez

Nombre Cozjto del Contratista
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Licda. Maria Fernanda Castro Ajtzaldn

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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